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IPSACH   DIE ATTRAKTIVE SEEGEMEINDE 
 
Unsere Agglomerationsgemeinde zählt rund 3‘900 Einwohnende. Wir sind eine 
dienstleistungsorientierte Verwaltung. Unsere bisherige Stelleninhaberin übernimmt in 
einer anderen bernischen Gemeinde die Leitung einer Finanzabteilung. Aus diesem 
Grund suchen wir für die Nachfolge eine 
 
Fachperson Finanzen 
Beschäftigungsgrad 60 bis 100% (Jobsharing möglich) - Anstellung nach Vereinbarung 
 
Ihre Tätigkeiten 
Zu Ihren täglichen Aufgaben gehört die Verbuchung des Zahlungsverkehrs. Sie führen die 
Debitorenbuchhaltung und das Inkasso für sämtliche Bereiche. In der Kreditoren-
buchhaltung sind Sie für die Kontierung sowie Visumskontrolle zuständig und erstellen 
die Zahlungsaufträge. Bei den monatlichen Lohnzahlungen arbeiten Sie mit und führen 
zudem die Buchhaltung des Gemeindeverbands Zivilschutz Nidau plus. Für die Plätze in 
den Kindertagesstätten, Tagesfamilien sowie der Tagesschule bearbeiten Sie die Gesuche 
für einen Betreuungsgutschein. Bei der Entwicklung unserer Organisation ist Ihre 
Unterstützung gefragt. Unsere Kundschaft beraten Sie am Schalter, am Telefon sowie  
per E-Mail.  
 
Ihre Kompetenzen 
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung. Vorzugsweise bringen Sie einige Jahre 
Verwaltungserfahrung, sowie Fachwissen im Finanzwesen mit. Sie sind teamfähig, 
engagiert, initiativ, belastbar und flexibel. Ihre Aufgaben erledigen Sie strukturiert, 
zuverlässig und selbständig. Unsere Kundschaft bedienen Sie freundlich und 
zuvorkommend. 
 
Unsere Angebote 
Attraktive Anstellungsbedingungen nach kantonalen Richtlinien,  
Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten, ein Betriebliches Gesundheitsmanagement, 
Personalanlässe, Homeoffice, moderne Infrastruktur, gute Erreichbarkeit - Arbeitsort mit 
öffentlichen Verkehrsmitteln. 
 
Ihre Auskunftspersonen 
Stefan Blaser, Leitung Abteilung Einwohner und Finanzen 
Direkt 032 333 78 01 / stefan.blaser@ipsach.ch 
Sara Riechsteiner, Stelleninhaberin, Direkt 032 333 78 04 / sara.riechsteiner@ipsach.ch 
 
Ihre Bewerbung 
nehmen wir gerne über das Onlineformular auf unserer Homepage in der Rubrik "Offene 
Stellen" entgegen. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


