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IPSACH DIE ATTRAKTIVE SEEGEMEINDE

Unsere Gemeinde zahlt 4'000 Einwohner*innen. Wir suchen fiir unsere Einwohnergemeinde
kundenfreundliche Gemeindeverwaltung o Ipsach
Sachbearbeiter*in Abteilung Einwohner und Finanzen

Beschaftigungsgrad 80 - 100 %

Anstellung ab Sommer 2021 nach Vereinbarung

lhre Hauptaufgaben

Bedienung des Schalters und der Telefonzentrale, fiihren des
Sekretariats der Sicherheitskommission mit Protokollfiihrung an den
Sitzungen sowie Mitarbeit Einblrgerungsverfahren, Verkehrsfragen und
Parkbussen bearbeiten, Vermietung von Gemeinderaumlichkeiten,
fihren der Buchhaltung und administrative Tatigkeiten des
Zivilschutzverbands Nidau plus, wochentliche Kreditorenverarbeitung,
Fakturierung von Gemeindegebiihren und monatlichen Abrechnungen,
Mitarbeit in der Einwohnerkontrolle.

lhr Profil

Sie haben eine kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung auf einer
Gemeindeverwaltung. Sie wollen etwas bewegen, sind initiativ,
motiviert und verfiigen tiber Durchsetzungsvermogen und vernetztes
Denken. lhre Arbeitsweise ist teambezogen, selbstandig und Sie sind
flexibel, zuverlassig sowie belastbar. Unsere Kundschaft bedienen Sie
freundlich und zuvorkommend.

Unser Angebot

Selbststandige, verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit in
einem vielseitigen Aufgabengebiet und einer modern eingerichteten
Verwaltung. Attraktive Anstellungsbedingungen nach kantonalen
Richtlinien, Weiterbildungsmoglichkeiten und Betriebliches
Gesundheitsmanagement. Der Arbeitsort ist mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln gut erreichbar.

Unsere Auskunftsperson é@ é
- Sara Riechsteiner, stv. Abteilungsleiterin, 032 333 78 04, v@
sara.riechsteiner@ipsach.ch N Mir si
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lhre Bewerbung
nehmen wir gerne bis am 31. Mai 2021 online entgegen an
markus.becker@ipsach.ch



