Einwohnergemeinde

| Ipsach
e

Datenschutz; Register der Datensammlungen

- Gesetzliche Grundlage Artikel 18 Kantonales Datenschutzgesetz (KDSG, BSG Nr. 152.04)
- Genehmigung durch Gemeinderat am 05. Juli 2010
- Giltig seit 06. Juli 2010
- Ressort Prasidiales, Organisation
- Kontaktstelle Prasidialabteilung, Geschéftsleitung Gemeinde
- Archivplan-Nummer 1.13.11/7.4
- Version 1.1, letzte Anderung 01.05.2022
- Klassifizierung Offentlich
Nr. |Artder Daten i Verantwortliche Person
| — — [
1. AHV-Dossiers aller Arten Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
|
| E— B i , :
2, | Akten Archiv Geschaftsleitung Gemeinde
'| — i '
3. Alimentenbevorschussung und -inkasso (Uber- | Sozialdienst Nidau
tragung) ‘ |
! |
— R — = : _ —
4, iAmtIiche Bewertung Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
5. Amts- und Vollzugshilfeverzeichnis | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen |
6. ‘ Baugesuchsakten ‘ Leitung Abteilung Bau
{ = = " L
7. | Behérdenverzeichnis Geschaftsleitung Gemeinde
L = i |
8. ‘ Bootstrockenplatzvertrige ‘ Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
9. ‘ Bussenverwaltung ! Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
10. |Einbiirgerungsakten Leitung Abteilung Einw. + Finanzen |
11. | Einwohner- und Fremdenkontrolle ‘ Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

i L -
12. | Feuerwehr (Ubertragung) {Stadt Biel/Bienne (Sitzgemeinde)
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Nr. : Art der Daten Verantwortliche Person

13. | Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren) | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
14. | Fundbiiro | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen |
15. ;Gewerbeverzeichnis . Leitung Abteilung Einw. + Finanzen |
16. | Heimatscheine | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
17. | Hundeverzeichnis | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
18. | Kindertagesstatte Makena | Leitung Kindertagesstdtte |

19. |Lohnbuchhaltung Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

|
20. | Meldungen des Zivilstandsamtes Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

21. | Mietvertrage | Leitung Abteilung Bau

22, I Personaldossier . | Geschiftsleitung Gemeinde

23. | Programme Informatik | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
24. | Protokolle aller Art | Protokollfiihrende Person der

‘ einzelnen Behérden

25. | Schiiler:innenverzeichnis | Leitung Bildungsabteilung

26. | Siegelungsunterlagen | Geschaftsleitung Gemeinde

27. I Sozialhilfe- und Beistandschaftsakten | Leitung Regionaler Sozialdienst

28. | Steuerunterlagen Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
29. : Stimmregister | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

30. | Tagesschule Anmeldeunterlagen Leitung Bildungsabteilung
- |

|
31. |Vertrage aller Art Geschiftsleitung Gemeinde
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Nr. | Artder Daten Verantwortliche Person
_ | .
32. | Zivilschutz (Ubertragung) Gemeindeverband Zivilschutz
Nidau plus
33. |Zuzugs- und Wegzugsmeldungen | Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

Einwohnerkontrolle

Bernhard Bachmann Markus.Becker
Gemeindeprasident Geschiftsleiter Gemeinde



Einwohnergemeinde
~~ Ipsach

¥

Datenschutz; Angaben zu Datensammlungen

- Gesetzliche Grundlage Artikel 18 Kantonales Datenschutzgesetz
(KDSG, BSG-Nr. 152.04)

- Genehmigung durch Gemeinderat am 05. Juli 2010

- QGiltig seit 06. Juli 2010

- Ressort Prasidiales, Organisation

- Kontaktstelle Prasidialabteilung, Geschaftsleitung Gemeinde

- Archivplan-Nummer 1.13.11

- Version 2, letzte Anderung 01.05.2022

- Klassifizierung Offentlich

1. Einleitung

Das Datenschutzgesetz des Kantons Bern verlangt, dass die Gemeinden ein Register der
Datensammlungen fiihren. Zusdtzlich zum Register ist ein Verzeichnis mit den Angaben zu
den einzelnen Datensammlungen zu fiihren. Das Register sowie das Verzeichnis zur Da-

tensammlung sind 6ffentlich und kénnen eingesehen werden.

2. Inhalt
Das Verzeichnis enthilt folgende Angaben:
- Nummer der Sammlung
- Bezeichnung der Datensammlung
- Rechtsgrundlage
- Abteilung
- Verantwortliche Person
- Zugriffsberechtigte Personen
- Mutationsberechtigte Personen
- Aufbewahrungsort
- Sicherheit der Daten
- Bemerkungen
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3. Anlaufstelle
Fiir den Datenschutz ist das Ressort Prasidiales, Organisation zustandig. In der Verwaltung
ist die Prasidialabteilung mit der Geschiftsleitung Gemeinde Kontaktstelle.

4. Kontrolle/Aufsicht
Das Rechnungspriifungsorgan ist Aufsichtsstelle fiir den Datenschutz (Artikel 33 kantona-
les Datenschutzgesetz, Artikel 14 Gemeindeordnung Ipsach). Die Berichterstattung erfolgt
einmal jéhrlich an die Gemeindeversammlung.

Aufsichtsstelle (seit 2017)
- BDOAG
Langfeldweg 116A
2504 Biel-Bienne
Tel. 032 346 22 22
www.bdo.ch
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Nummer 1

Bezeichnung Datensammlung AHV-Dossiers alter Arten

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Regionale AHV-Zweigstelle Ipsach

Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Regionale AHV-Zweigstelle Ipsach
- Mitarbeitende Regionale AHV-Zweigstelle

Mutationsberechtigte Personen - Leitung Regionale AHV-Zweigstelle Ipsach
- Mitarbeitende Regionale AHV-Zweigstelle

Aufbewahrungsort - Informatiksystem

- Hangeregistraturschrank (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen, Kontrollkarten)

Sicherheit der Daten - Informatik; Sicherheitskonzept Ausgleichskasse
Kanton Bern (extern)

- Kontrollkarten; nicht feuersicher, vor unbe-
rechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 2

Bezeichnung Datensammlung Akten Archiv

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Abteilungen der Gemeinde
Verantwortliche Person Geschiftsleitung Gemeinde
Zugriffsberechtigte Personen Samtliche Mitarbeitende der Verwaltung

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort Archiv (abgeschlossen, Kontrollkarten)

Sicherheit der Daten Nicht feuersicher

Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

1

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 3

Bezeichnung Datensammlung Alimentenbevorschussung und -inkasso
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Aufgabeniibertragung an Sozialdienst Stadt Nidau

Verantwortliche Person -

Zugriffsberechtigte Personen -

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort -
Sicherheit der Daten Durch die Stadtverwaltung Nidau
Bemerkungen Archivierungsvorschriften geméss kantonalen

Bestimmungen.
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Nummer 4
Bezeichnung Datensammlung Amtliche Bewertung
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung
Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung
Mutationsberechtigte Personen Mitarbeitende Abteilung
Aufbewahrungsort - Informatiksystem
- Biiro Leitung (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt
Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemdss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 5
Bezeichnung Datensammlung Amts- und Vollzugshilfeverzeichnis
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung Gbergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung
Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung
Mutationsberechtigte Personen Mitarbeitende Abteilung
Aufbewahrungsort - Informatiksystem
- Schrank Sekretariat (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt
Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

6

Bezeichnung Datensammlung

Baugesuchsakten

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht

Abteilung

Bau

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Stv Leitung Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Leitung und Stv Leitung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem (eBau)
- Schrank Sekretariat (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Programm Kanton Bern
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 7
Bezeichnung Datensammlung Behordenverzeichnis
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Prasidiales
Verantwortliche Person Geschiftsleitung Gemeinde
Zugriffsberechtigte Personen Geschiftsleitung Gemeinde
Mutationsberechtigte Personen Geschiftsleitung Gemeinde
Aufbewahrungsort - Informatiksystem (Geschaftsverwaltung GEVER)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt
Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemdss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 8
Bezeichnung Datensammlung Bootstrockenplatzvertrige
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung freiwillig
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung
Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung
Mutationsberechtigte Personen Mitarbeitende Abteilung
Aufbewahrungsort - Schrank Sekretariat (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)
Sicherheit der Daten - Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt
Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen Best-
immungen.
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Nummer

9

Bezeichnung Datensammlung

Bussenverwaltung

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung freiwillig

Abteilung

Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem
- Schrank Sekretariat (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen Best-
immungen.
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Nummer

10

Bezeichnung Datensammiung

Einblirgerungsakten

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht

Abteilung

Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem
- Schrank Sekretariat (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen Best-
immungen.
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Nummer

11

Bezeichnung Datensammlung

Einwohner- und Fremdenkontrolle

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung Gbergeordnetes Recht

Abteilung

Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung
- Andere Abteilungen (nur Abfragemaoglichkeit)

Mutationsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem

- Schrank Sekretariat (abschliessbar, Kontrollkar-
ten)

- Archiv (abgeschlossen, Kontrollkarten)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen Best-
immungen.
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Nummer 12

Bezeichnung Datensammlung Feuerwehr

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Ubertragung an Stadt Biel/Bienne

Verantwortliche Person -

Zugriffsberechtigte Personen -

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort -

Sicherheit der Daten Wird durch Stadt Biel/Bienne sichergestellt

Bemerkungen -
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Nummer

13

Bezeichnung Datensammlung

Finanzbuchhaltung (Debitoren und Kreditoren)

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung Gibergeordnetes Recht

Abteilung

Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung
- Andere Abteilungen (nur Abfragemaéglichkeit)

Mutationsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem
- Biiro Leitung Abteilung (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen)

'Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemiss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 14

Bezeichnung Datensammlung Fundburo (Verlustmeldungen)
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung tibergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen - Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort - Informatiksystem
- Schrank Sekretariat (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 15
Bezeichnung Datensammlung Gewerbeverzeichnis
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung ibergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung
Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung
Mutationsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung
Aufbewahrungsort - Informatiksystem

- Schrank Sekretariat (abschliessbar)

- Archiv (abgeschlossen)
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz

- Papierform nicht feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt
Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen

Bestimmungen.
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Nummer 16

Bezeichnung Datensammlung Heimatscheine

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort - Schrank Sekretariat (abschliessbar)

Sicherheit der Daten - Nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen -
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Nummer 17
Bezeichnung Datensammlung Hundeverzeichnis
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung Gibergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung
Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung
Mutationsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung
Aufbewahrungsort - Informatiksystem

- Archiv (abgeschlossen)
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz

- Papierform nicht feuersicher

- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt
Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen

Bestimmungen.
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Nummer 18

Bezeichnung Datensammlung Kindertagesstitte Makena (Elternvereinbarung)
Rechtsgrundlage Freiwillige Aufgabe

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Kindertagesstdtte

Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Kindertagesstatte

- Stv Leitung Kindertagesstatte

Mutationsberechtigte Personen - Leitung Kindertagesstdtte
- Stv Leitung Kindertagesstdtte

Aufbewahrungsort - Biro Kindertagesstatte (abschliessbar)

Sicherheit der Daten - Nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer

19

Bezeichnung Datensammlung

Lohnbuchhaltung

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung Gibergeordnetes Recht

Abteilung

Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Geschiftsleitung Gemeinde

Mutationsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem
- Biiro Leitung Abteilung (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemdss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 20

Bezeichnung Datensammlung Meldungen Zivilstandsamt (Geburt, Ehe,
Scheidung, Tod)

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung '

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung

Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen (Mutation in der Einwohnerkontrolle)

Aufbewahrungsort Informatiksystem

Sicherheit der Daten Informatik Passwortschutz

Bemerkungen -
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Nummer 21

Bezeichnung Datensammlung Mietvertrage
Rechtsgrundlage Freiwillige Aufgabe
Abteilung Bau

Verantwortliche Person Leitung Abteilung Bau

Leitung Abteilung
- Stv Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen - Leitung Abteilung
- Stv Leitung Abteilung

Aufbewahrungsort - Informatiksystem
- Schrank Sekretariat Abteilung (abschliessbar)
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemaéss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 22

Bezeichnung Datensammlung Personaldossier

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Prasidiales

Verantwortliche Person Geschéftsleitung Gemeinde
Zugriffsberechtigte Personen - Geschéftsleitung Gemeinde

- Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen
- Stv. Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen

Mutationsberechtigte Personen - Geschéftsleitung Gemeinde
- Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen
- Stv. Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen

Aufbewahrungsort - Informatiksystem
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemdss kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung Informatik Programme

Rechtsgrundlage -

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

1l

Leitung Abteilung
Geschiftsleitung Gemeinde

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort - Rechenzentrum

Passwortschutz

Sicherheit der Daten

Bemerkungen Vertraglicher Anschluss an das Rechenzentrum
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Bezeichnung Datensammlung Protokolle

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung Gibergeordnetes Recht
Abteilung Alle

Verantwortliche Person Protokollfiihrende Person der einzelnen Behdrden
Zugriffsberechtigte Personen - Geschiftsleitung Gemeinde

- Protokollfiihrende Person

Mutationsberechtigte Personen Protokollfiihrende Person der einzelnen Behérden
Aufbewahrungsort - Informatiksystem
- Schrank protokollfiihrende Person (abschliess-
bar)

- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung

Schiiler:innenverzeichnis

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Bildung

Verantwortliche Person Schulleitung

Zugriffsberechtigte Personen - Schulleitung

- Mitarbeitende Schulsekretariat

Mutationsberechtigte Personen

- Schulleitung
- Mitarbeitende Schulsekretariat

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung Siegelungsunterlagen

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung Gbergeordnetes Recht
Abteilung Prasidiales

Verantwortliche Person Geschiftsleitung Gemeinde
Zugriffsberechtigte Personen - Geschéftsleitung Gemeinde

- Mitarbeitende Prasidialabteilung

Mutationsberechtigte Personen - Geschiftsleitung Gemeinde
- Mitarbeitende Prasidialabteilung

Aufbewahrungsort - Informatiksystem
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung

Sozialhilfe- und Beistandschaftsakten

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung Gbergeordnetes Recht

Abteilung

Regionaler Sozialdienst Ipsach

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Sozialarbeitende
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Sozialarbéitende
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem

- Schrank Leitung und Sozialarbeitende (ab-
schliessbar)

- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung

Steuerunterlagen

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht

Abteilung

Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person

Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

- Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort - Informatik {Kanton - Nesko)

- Keine Unterlagen in Papierform
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz

- Keine Unterlagen in Papierform
Bemerkungen - Verbindung zu Kanton iiber Internet mit Pass-

wort

- Steuererkidrungen werden laufend der kanto-
nalen.Verarbeitungsstelle abgeliefert. Es wer-
den keine Steuererkldrungen durch die Ge-
meinde kopiert und abgelegt.
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Bezeichnung Datensammlung Stimmregister
Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung
Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung
Mutationsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung
Aufbewahrungsort - Informatiksystem

- Keine Aufbewahrung in Papierform
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz

- Keine Aufbewahrung in Papierform
Bemerkungen Allfallige Ausdrucke werden nach Gebrauch

umgehend fachgerecht vernichtet.
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Bezeichnung Datensammlung

Tagesschule Anmeldeunterlagen

Rechtsgrundlage

Aufgabenerfiillung Gbergeordnetes Recht

Abteilung Bildung
Verantwortliche Person Schulleitung
Zugriffsberechtigte Personen - Schulleitung

- Betriebsleitung Tagesschule
- Mitarbeitende Schulsekretariat

Mutationsberechtigte Personen

- Schulleitung
- Betriebsleitung Tagesschule
- Mitarbeitende Schulsekretariat

Aufbewahrungsort

- Informatiksystem
- Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten

- Informatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen

Archivierungsvorschriften gemass kantonalen
Bestimmungen. '




Gemeinde Ipsach / Datenschutz Seite 33 von 35
Datenschutz / Angaben zu Datensammlungen / Version 1.1, Datum 01.05.2022

Nummer 31

Bezeichnung Datensammlung Vertrage aller Art

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung ibergeordnetes Recht
Abteilung Prasidiales

Verantwortliche Person Geschiftsleitung Gemeinde

Geschiftsleitung Gemeinde
Mitarbeitende Prasidialabteilung

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen -

1l

Aufbewahrungsort Schrank Prasidialabteilung (abschliessbar)

Sicherheit der Daten

Papierform nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt

Bemerkungen Archivierung ohne Zeitbeschrankung
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Bezeichnung Datensammlung Zivilschutz

Rechtsgrundlage Aufgabenerfillung ibergeordnetes Recht

Abteilung Ubertragung an Gemeindeverband Zivilschutz
Nidau plus

Verantwortliche Person -

Zugriffsberechtigte Personen -

Mutationsberechtigte Personen -

Aufbewahrungsort -

Sicherheit der Daten Durch Gemeindeverband Zivilschutz Nidau plus

Bemerkungen -
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Bezeichnung Datensammlung Zuzugs- und Wegzugsmeldungen
Einwohnerkontrolle

Rechtsgrundlage Aufgabenerfiillung libergeordnetes Recht
Abteilung Einwohner und Finanzen
Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung

- Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen - Leitung Abteilung
- Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort - Informatiksystem
Sicherheit der Daten - Informatik Passwortschutz
Bemerkungen -

Gemeinderat Ipsach

H. 1 jes

Markus Becker

Gemeindeprasident Geschiftsleiter Gemeinde
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