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Nr Art der Daten Vera ntwortliche Person

7 AHV-Dossiers aller Arten Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

2 Akten Archiv Geschäftsleitung Gemeinde

3 Alimentenbevorschussung und -inkasso (Über-
tragung)

Sozialdienst Nidau

4. Amtliche Bewertung Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

5 Amts- u nd Vollzugshilfeverzeichnis Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

6 Baugesuchsakten Leitung Abteilung Bau

7 Behördenverzeichnis Geschäft sleitung Gemeinde

8. Bootstrocke n p latzverträge Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

9 Bussenverwaltung Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

L0. Eln bü rgerungsakten Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

LT Einwohner- und Fremdenkontrolle Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

12 Feuerwehr (Ü bertragu ng) Stadt Biel/Bienne (Sitzgemeinde)
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Nr Art der Daten Verantwortliche Person

13 Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren) Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

L4. Fundbüro Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

15. Gewerbeverzeichnis Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

L6 Heimatscheine Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

L7 H undeverzeichnis Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

18. Kindertagesstätte Makena Leitu ng Kindertagesstätte

19. Lohnbuchhaltung Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

20 Meldungen des Zivilstandsamtes Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

2L Mietverträge Leitung Abteilung Bau

22 Personaldossier Geschäftsleitung Gemeinde

23 Programme lnformatik Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

24. Protokolle aller An Protokollführende Person der
einzelnen Behörden

25 Sch üler:in nenverzeich nis Leitung Bildungsabteilung

26 Siegelu ngsu nterlagen Geschäftsleitung Gemeinde

27 Sozialhilfe- und Beistandschaftsakten Leitung Regionaler Sozialdienst

28. Steuerunterlagen Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

29. Stimmregister Leitung Abteilung Einw. + Finanzen

30 Tagessch ule An meldeu nterlagen Leitung Bildungsabteilung

31 Verträge aller Art Geschäftsleitung Gemeinde
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Bernhard Bachmann
Gemeindepräsident

Markus Becker
Geschäftsleiter Gemeinde

Nr. Art der Daten Verantwortliche Person

32 Zivilschutz (Übertragung) Gemeindeverband Zivilsch utz
Nidau plus

33. Zuzugs- u nd Wegzu gsmeld u ngen
Einwohnerkontrolle

Leitung Abteilung Einw. + Finanzen
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Datenschutz; Angaben zu Datensammlungen

Gesetzliche Grundlage

Genehmigung durch

Gültig seit

Ressort

Kontaktstelle

Archivplan-Nummer

Version

Klassifizierung

1. Einleitung

Das Datenschutzgesetz des Kantons Bern verlangt, dass die Gemeinden ein Register der

Datensammlungen führen. Zusätzlich zum Register ist ein Verzeichnis mit den Angaben zu

den einzelnen Datensammlungen zu führen. Das Register sowie das Verzeichnis zur Da-

tensammlung sind öffentlich und können eingesehen werden.

2. lnhalt

Das Verzeichnis enthält folgende Angaben

- Nummer der Sammlung

- Bezeichnung der Datensammlung

- Rechtsgrundlage

- Abteilung

- VerantwortlichePerson

- ZugriffsberechtigtePersonen

- MutationsberechtigtePersonen

- Aufbewahrungsort

- Sicherheit der Daten

- Bemerkungen
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3. Anlaufstelle

Für den Datenschutz ist das Ressort Präsidiales, Organisation zuständig. ln der Verwaltung

ist die Präsidialabteilung mit der Geschäftsleitung Gemeinde Kontaktstelle.

4. Kontrolle/Aufsicht

Das Rechnungsprüfungsorgan ist Aufsichtsstelle für den Datenschutz (Artikel 33 kantona-

les Datenschutzgesetz, Artikel 14 Gemeindeordnung lpsach). Die Berichterstattung erfolgt

einmal jährlich an die Gemeindeversammlung.

Aufsichtsstelle (seit 20171

- BDOAG

Längfeldweg 115A

2504 Biel-Bienne

Tel.032 3462222
www.bdo.ch
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Nummer L

Bezeichnung Datensammlung AHV-Dossiers alter Arten

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü I lung ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Regionale AHV-Zweigstelle lpsach

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Regionale AHV-Zweigstelle lpsach
Mitarbeitende Regionale AHV-Zweigstel le

Mutationsberechtigte Personen Leitung Regionale AHV-Zweigstelle lpsach
M itarbeitende Regionale AHV-Zweigstelle

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Hängeregistratu rschrank (abschliessbar)

Archiv (abgeschlossen, Kontrollkarten)

Sicherheit der Daten I nformati k; Sicherheitskonzept Ausgleichskasse
Kanton Bern (extern)
Kontrollkarten; nicht feuersicher, vor unbe-
rechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 2

Bezeichnung Datensammlung Akten Archiv

Rechtsgrundlage Aufga benerfü ll ung übergeordnetes Recht

Abteilung Abteilungen der Gemeinde

Verantwortl iche Person Geschäftsleitu ng Gemeinde

Zugriffsberechtigte Personen Sämtliche Mitarbeitende der Verwaltung

Mutationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort Archiv (abgeschlossen, Kontrollkarten)

Sicherheit der Daten Nicht feuersicher
Vor u n berechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Archivieru ngsvorsch riften gemäss kantona len

Bestimmungen.
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Nummer 3

Bezeichnung Datensammlung Alimentenbevorschussung und -inkasso

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung übergeordnetes Recht

Abteilung Aufgabenü bertragung an Sozialdienst Stadt N idau

Verantwortliche Person

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort

Sicherheit der Daten Durch die Stadtverwaltung Nidau

Bemerkungen Archivieru ngsvorsch rift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 4

Bezeichnung Datensammlung Amtliche Bewertung

Rechtsgrundlage Aufga benerfü llung ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen Mitarbeitende Abteilu ng

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Büro Leitung (abschliessbar, Dossier)

Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortsch utz
Nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Archivierungsvorsch riften gemäss ka ntona len

Bestimmungen.
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Nummer 5

Bezeichnung Datensammlung Amts- u nd Vollzugsh ilfeverzeich nis

Rechtsgrundlage Aufga benerfü llu ng ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Vera ntwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

M utationsberechtigte Personen Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort - lnformatiksystem
- SchrankSekretariat (abschliessbar, Dossier)
- Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortsch utz
Nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Archivierungsvorsch rift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 6

Bezeichnung Datensammlung Baugesuchsakten

Rechtsgrundlage Aufga benerfü llung übergeordnetes Recht

Abteilung Bau

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Stv Leitung Abteilung

Mutationsberechtigte Personen Leitung und Stv Leitung

Aufbewahrungsort I nformatiksystem (eBau )
Sch ra n k Sekretariat (abschliessbar, Dossier)

Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten lnformatik Programm Kanton Bern

Papierform nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Tugriff geschützt

Bemerkungen Archivierungsvorsch riften gemäss kantona len

Bestimmungen.
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Nummer 7

Bezeichnung Datensammlung Behördenverzeich nis

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü llu ng ü bergeordnetes Recht

Abteilung Präsidiales

Vera ntwortliche Person Geschäftsleitung Gemeinde

Zugriffsberechtigte Personen Geschäftsleitung Gemeinde

Mutationsberechtigte Personen Geschäftsleitung Gemeinde

Aufbewahrungsort I nform ati ksystem (G esch äft sverwa ltu n g G EVE R)

Arch iv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortsch utz
Papierform n icht feuersicher
Vor unberechtigtem Tugriff geschützt

Bemerkungen Arch ivierungsvorsch rift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 8

Bezeichnung Datensammlung Bootstrocken platzverträge

Rechtsgrundlage Aufga ben erfü I I u n g freiwi I I i g

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
M itarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen Mitarbeitende Abteilu ng

Aufbewahrungsort Schrank Sekretariat (absch liessbar, Dossier)

Archiv (abgesch lossen, Dossier)

Sicherheit der Daten Papierform nicht feuersicher
Vor u nberechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemäss kantonalen Best-

immungen.



Gemeinde lpsach / Datenschutz
Datenschutz / Angaben zu Datensammlungen / Version 1.1, Datum 01'05.2022

Seite 11 von 35

Nummer 9

Bezeichnung Datensammlung Bussenverwaltung

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü I lu ng freiwil lig

Abteilung Einwohner und Finanzen

Vera ntwortl iche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
M itarbeitende Abteilu ng

Mutationsberechtigte Personen M itarbeitende Abteilu ng

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Sch ran k Sekretariat (absch liessbar, Dossier)
Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten - lnformatikPasswortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Archivieru ngsvorsch rift en gemäss ka ntonalen Best-
immungen.
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Nummer 10

Bezeichnung Datensammlung Einbü rgeru ngsakten

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü llu ng ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortl iche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilu ng

M utationsberechtigte Personen Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Sch ra n k Sekretariat (absch liessbar, Dossier)

Archiv (abgeschlossen, Dossier)

Sicherheit der Daten lnformati k Passwortsch utz
Papierform nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemäss kantonalen Best-

immungen.
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Nummer LL

Bezeichnung Datensammlung Einwohner- und Fremdenkontrolle

Rechtsgrundlage Aufga benerfüllu ng ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung
Andere Abteilungen (nur Abfragemöglichkeit)

M utationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort - lnformatiksystem
- SchrankSekretariat (abschliessbar, Kontrollkar-

ten)
- Archiv (abgeschlossen, Kontrollkarten)

Sicherheit der Daten lnformatik Passwortsch utz
Papierform nicht feuersicher
Vor u n berechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Archivierungsvorschriften gemäss kantonalen Best-
immungen.
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Nummer 12

Bezeichnung Datensammlung Feuerwehr

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung ü bergeord netes Recht

Abteilung Übertragung an Stadt Biel/Bienne

Verantwortliche Person

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort

Sicherheit der Daten Wird durch Stadt Biel/Bienne sichergestellt

Bemerkungen
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Nummer 13

Bezeichnung Datensammlung Finanzbuchhaltung (Debitoren und Kreditoren)

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung übergeordnetes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortl iche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung
Andere Abteilungen (nur Abfragemöglichkeit)

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
M itarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksysterh
Büro Leitung Abteilung (abschliessbar)

Archiv (abgesch lossen)

Sicherheit der Daten - lnformatikPasswortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Arch ivierungsvorschrift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer L4

Bezeichnung Datensammlung Fundbüro (Verlustmeldungen)

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllu ng ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Vera ntwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilu ng

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilu ng

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Schrank Sekretariat (abschliessbar)

Archiv (abgesch lossen)

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortsch utz
Papierform nicht feuersicher
Vor un berechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Archivieru ngsvorschriften gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 15

Bezeichnung Datensammlung Gewerbeverzeichnis

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllu ng übergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortl iche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Schrank Sekretariat (abschliessbar)
Arch iv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortschutz
Papierform nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Arch ivieru ngsvorschrift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.



Gemeinde lpsach / Datenschutz
Datenschutz / Angaben zu Datensammlungen / Version 1.1, Datum O!.O5.2022

Seite 18 von 35

Nummer L6

Bezeichnung Datensammlung Heimatscheine

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung übergeordnetes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort Schrank Sekretariat (abschliessbar)

Sicherheit der Daten Nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen
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Nummer T7

Bezeichnung Datensammlung Hundeverzeichnis

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüll u ng ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortl iche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Archiv (abgeschlossen )

Sicherheit der Daten - InformatikPasswortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Arch ivieru ngsvorsch riften gemäss ka ntonalen
Bestimmungen.
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Nummer 18

Bezeichnung Datensammlung Kindertagesstätte Makena (Elternverei nbaru ng)

Rechtsgrundlage Freiwillige Aufgabe

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitu ng Kindertagesstätte

Zugriffsberechtigte Personen Leitu ng Kindertagesstätte
Stv Leitung Kindertagesstätte

Mutationsberechtigte Personen Leitung Kindertagesstätte
Stv Leitung Kindertagesstätte

Aufbewahrungsort Büro Kindertagesstätte (abschliessbar)

Sicherheit der Daten Nicht feuersicher
Vor u n berechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Archivieru ngsvorsch riften gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer T9

Bezeichnung Datensammlunt Lohnbuchhaltung

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung übergeordnetes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Geschäftsleitung Gemeinde

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Büro Leitung Abteilung (abschliessbar)
Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten lnformatik Passwortsch utz
Papierform n icht feuersicher
Vor un berechtigtem Tugriff gesch ützt

Bemerkungen Arch ivieru ngsvorsch riften gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Nummer 20

Bezeichnqng Datensammlung Meldungen Zivilstandsamt (Geburt, Ehe,

Scheidung, Tod)

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung übergeordnetes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen - Leitung Abteilung
- MitarbeitendeAbteilung

Mutationsberechtigte Personen - (Mutation in der Einwohnerkontrolle)

Aufbewahrungsort lnformatiksystem

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortsch utz

Bemerkungen
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Nummer 2L

Bezeichnung Datensammlung Mietverträge

Rechtsgrundlage Freiwillige Aufgabe

Abteilung Bau

Verantwortl iche Person Leitung Abteilung Bau

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Stv Leitung Abteilung

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Stv Leitung Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Sch ran k Sekretariat Abteilu ng (abschliessbar)
Archiv (abgesch lossen)

Sicherheit der Daten lnformati k Passwortsch utz
Papierform nicht feuersicher
Vor u n berechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Arch ivieru n gsvorsch riften gemäss ka nton a le n

Bestimmungen.
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Nummer 22

Bezeichnung Datensammlung Personaldossier

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung übergeordnetes Recht

Abteilung Präsidiales

Verantwortliche Person Geschäftsleitung Gemeinde

Zugriffsberechtigte Personen Geschäftsleitung Gemeinde
Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen

Stv. Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen

Mutationsberechtigte Personen Geschäftsleitung Gemeinde
Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen

Stv. Leitung Abteilung Einwohner + Finanzen

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Archiv (abgesch lossen)

Sicherheit der Daten lnformatik Passwortschutz
Papierform nicht feuersicher
Vor u n berechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Arch ivieru ngsvorschrift en gemäss ka ntonalen
Bestimmungen.
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Nummer 23

Bezeichnung Datensammlung lnformatik Programme

Rechtsgrundlage

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortl iche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Geschäftsleitung Gemeinde

M utationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort Rechenzentrum

Sicherheit der Daten Passwortschutz

Bemerkungen Vertraglicher Anschluss an das Rechenzentrum
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Nummer 24

Bezeichnung Datensammlung Protokolle

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllung übergeordnetes Recht

Abteilung Alle

Verantwortl iche Person Protokollfü hrende Person der einzelnen Behörden

Zugriffsberechtigte Personen Geschäftsleitung Gemeinde
Protokollfüh rende Person

Mutationsberechtigte Personen Protokollführende Person der einzelnen Behörden

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Schran k protokollführende Person (abschliess-

bar)
Archiv (a bgeschlossen)

Sicherheit der Daten lnformati k Passwortschutz
Papierform nicht feuersicher
Vor u n be rechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Arch ivierungsvorsch rift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung Schü ler:in nenverzeich n is

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü llu ng ü bergeordnetes Recht

Abteilung Bildung

Verantwortl iche Person Schulleituhg

Zugriffsberechtigte Personen Schulleitung
M itarbeitende Sch u lsekretariat

Mutationsberechtigte Personen Schulleitung
M ita rbeitende Sch u lsekreta riat

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Archiv (a bgesch lossen)

Sicherheit der Daten lnformati k Passwortsch utz
Papierform nicht feuersicher
Vor un berechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Arch ivieru ngsvorschrift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung Siegelungsunterlagen

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü I lu ng übergeord netes Recht

Abteilung Präsidiales

Verantwortliche Person Geschäftsleitung Gemeinde

Zugriffsberechtigte Personen Geschäftsleitung Gemeinde
Mitarbeitende Präsidialabteilung

Mutationsberechtigte Personen - GeschäftsleitungGemeinde
- MitarbeitendePräsidialabteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Arch iv (abgesch lossen)

Sicherheit der Daten I nfor:matik Passwortsch utz
Papierform nicht feuersicher
Vor u nber.echtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Arch ivieru n gsvorsch rifte n gem äss ka nton a le n

Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung Sozialhilfe- und Beistandschaftsakten

Rechtsgrundlage Aufga benerfü llu ng übergeordnetes Recht

Abteilung Regionaler Sozialdienst lpsach

Verantwortl iche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Sozialarbeitende
Mitarbeitende Abteilung

M utationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Sozialarbditende
M itarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Schrank Leitung und Sozialarbeitende (ab-
schliessbar)
Archiv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten - lnformatik Passwortschutz
- Papierform nicht feuersicher
- Vor unberechtigtem Zugriff geschützt

Bemerkungen Arch ivieru ngsvorsch rifte n gem äss ka nton a le n

Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung Steueru nterlagen

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü I lung übergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilüng

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
M itarbeitende Abteilung

M utationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
M itarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatik (Kanton - Nesko)

Keine Unterlagen in Papierform

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortschutz
Keine Unterlagen in Papierform

Bemerkungen Verbindung zu Kanton über lnternet mit Pass-

wort
Steuererklärungen werden laufend der kanto-
nalen.Verarbeitungsstelle abgeliefert. Es wer-
den keine Steuererklärungen durch die Ge-

meinde kopiert und abgelegt.
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Bezeichnung Datensammlung Stimmregister

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü llung ü bergeordnetes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Verantwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
M ita rbeitende Abteilu ng

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
M itarbeitende Abteilu ng

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Keine Aufbewahrung in Papierform

Sicherheit der Daten I nformati k Passwortschutz
Keine Aufbewahrung in Papierform

Bemerkungen Allfällige Ausdrucke werden nach Gebrauch
umgehend fachgerecht vernichtet.
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Bezeichnung Datensammlung Tagessch ule An meldeunterlagen

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü llu ng übergeord netes Recht

Abteilung Bildung

Verantwortliche Person Schulleitung

Zugriffsberechtigte Personen Schulleitung
Betriebsleitung Tagessch ule
M itarbeitende Sch ulsekretariat

Mutationsberechtigte Personen Schulleitung
Betriebsleitung Tagessch u le

M itarbeitende Sch ulsekretariat

Aufbewahrungsort lnformatiksystem
Arch iv (abgeschlossen)

Sicherheit der Daten lnformatik Passwortsch utz
Papierform nicht feuersicher
Vor unberechtigtem Tugnff geschützt

Bemerkungen Archivierungsvorschrift en gemäss kantonalen
Bestimmungen.
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Bezeichnung Datensammlung Verträge aller Art

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü ll u ng ü bergeord netes Recht

Abteilung Präsidiales

Verantwortliche Person Geschäftsleitung Gemeinde

Zugriffsberechtigte Personen Geschäftsleitung Gemeinde
Mitarbeitende Präsidialabteilung

Mutationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort Schrank Präsidialabteilung (abschliessbar)

Sicherheit der Daten Papierform nicht feuersicher
Vor u n berechtigtem Zugriff gesch ützt

Bemerkungen Archivierung ohne Zeitbeschränkung
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Bezeichnung Datensammlung Zivilschutz

Rechtsgrundlage Aufgabenerfüllu ng übergeord netes Recht

Abteilung Übertragung an Gemeindeverband Zivilschutz
Nidau plus

Verantwortliche Person

Zugriffsberechtigte Personen

Mutationsberechtigte Personen

Aufbewahrungsort

Sicherheit der Daten Durch Gemeindeverband Zivilschutz Nidau plus

Bemerkungen
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Geschäftsleiter Gemeinde

Nummer 33

Bezeichnung Datensammlung Zuzugs- und Wegzugsmeld u ngen
Einwohnerkontrolle

Rechtsgrundlage Aufgabenerfü llu ng ü bergeord netes Recht

Abteilung Einwohner und Finanzen

Vera ntwortliche Person Leitung Abteilung

Zugriffsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Mutationsberechtigte Personen Leitung Abteilung
Mitarbeitende Abteilung

Aufbewahrungsort lnformatiksystem

Sicherheit der Daten I nformatik Passwortsch utz

Bemerkungen




