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alole|lnlolalI 3|2 [¥ |2 ]|a|Z|w]|T|w]|xn|Bemerkungen Rechtsgrundlagen
1. Schilerinnen und Schiler
1.1 Schuleintritt und -austritt
Einschreibung I |VI|E M M |
Spéterer Eintritt in den Kindergarten M | E Art. 2 Abs. 2 VSV
Reduziertes Pensum im 1. Kindergartenjahr | \ E Art. 3 VSV
Fihren Verzeichnis von Schilerinnen und Schilern in Privatschulen I |VI]E U |Meldung durch Privatschulen Art. 69 VSG
1.1.1 Tagesschule; Ein- und Austritte
Ausschreibung des Angebots V]|I|E | Art. 2 Abs. 2 TSV
Einteilung/Zuweisung zu Tagesschulmodulen I[V|I|E | A
Aufnahmebestétigung V|I|E | |
Genehmigung Abmeldung/vorzeitiger Austritt V|I|E | A
1.2 Schul- und Klassenzuteilung / Laufbahnentscheid e
Zuweisung zu Klassen und Gruppen (Normalfall) V|E M | |
Zuweisung zu fakultativem Unterricht V|E | A |
Dispensation von fakultativem Unterricht E | A
Zuweisung zur Integration Fremdsprachiger und Entlassung daraus E AlV M Lehrperson DaZ Art. 11 Abs. 2 a BMV
Zuwe_lsung zum Sﬂpgﬂal_unterrlcht bei leichten Lern- oder E Alv M U |Lehrperson IF/IBEM Art. 11 Abs. 2¢ BMV
Entwicklungsauffélligkeiten
Zuwe_lsung zun?lSpeZ|aIunterr|cht bei schweren oder komplexen Lern- oder e mlv M U A: EB/KJPD/ZEN Art. 11 Abs. 3¢ BMV
Entwicklungsstérungen Lehrperson GEF
Zuweisung zur zweijahrigen Einschulung in der Regelklasse I | E V M A: EB/KJPD/ZEN Art. 11 Abs. 3a BMV
Zuweisung zur Begabtenférderung E Vv M M A: EB/KJPD/ZEN Art. 11 Abs. 3b BMV
Zuweisung zu besonderen Klassen und Ruickfihrung in Regelklasse I | E M V M A: EB/KJPD/ZEN Art. 11 Abs. 3d BMV
Integration Schiilerinnen und Schiiler mit Behinderungen {1 [M M \ M E |A: EB/KIJPD/ZEN, M:GEF/ALBA Art. 11 Abs. 6 BMV
Einheitliche Praxis der Beurteilung | E MV ]V Art. 2 DVBS
Schullaufbahnentscheide 1[I |E AlM M Art. 11 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten U|E VI|M | Art. 28 Abs.1 DVBS
Fihren der Dokumentenmappe U|E VIM | Art. 13 Abs. 3 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten bei Schulwechsel M| E VI|M All Art. 29 Abs. 2 DVBS
Anordnen/Vereinbaren individueller Lernziele in 1 oder 2 Fachern und £ M Alwm M U: EB/KIPD/ZEN Art. 11 Abs. 1 a BMV
Aufhebung der Massnahme
Anordnen/Vereinbaren individueller Lernziele in mehr als 2 Féachern und e M IRy M | |a: EB/KIPDIZEN Art. 11 Abs. 1 b BMV
Aufhebung der Massnahme
Uberspringen und Repetieren eines Schuljahres Il |E AlM M U: EB/KJPD/ZEN g$8235 Abs. 1 VSG, Art. 11 Buchstabe b,c
1.3 Dispensationen
[Dispensation vom Unterricht [E] [ Im] 1T T Iav] T | [Art. 27 Abs. 5 VSG, Art. 8 DVAD |
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alole|lnlonlalI 3|2 [¥|S]|a|Z|w]|T|w]|xn |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Absenzenkontrolle E VI|M | Art. 27 Abs. 2 VSG
1.3.1 Tagesschule; Dispensationen
Dispensation von vertraglichen Verpflichtungen \ E A
Absenzenkontrolle vV M[{M] I
1.4 Umgang mit Schwierigkeiten
Information z.H. der Eltern bei M&ngeln in Erziehung und Pflege M| M E | Art. 29 Abs. 1 VSG
Verweise an Schilerinnen erteilen M| E AV| M M| MM M Art. 28 Abs. 4 VSG
Gefahrdungsmeldungen M| E AVIM| A M[M | V: Fachstelle der Gde Art. 29 Abs. 2 VSG
Unterrichtsausschluss nach Art. 28 M| E AV| M MM M Art. 28 Abs. 5,6 VSG
Prifen von zweifelhaften Entschuldigungsgrinden E M Art. 7 Abs. 3 DVAD
Anzeige einreichen (Schulversdumnis) M| E V A M M: Fachstelle der Gde Art. 32 VSG
1.4.1 Tagesschule; Umgang mit Schwierigkeiten
Information an die Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege I | E \ | Art. 29 Abs 1 VSG
Erteilen von Verweisen an Schiler/-innen M| E 1 [AV | M[{M|[M Art. 28 Abs. 4 VSG
Geféahrdungsmeldungen M| E I AV | MIMJ I V: Fachstelle der Gde Art. 29 Abs 2 VSG
Tagesschulausschluss nach Art. 28 VSG M| E | |AV | MIM|M V: Fachstelle der Gde Art. 28 Abs. 5,6 VSG
Prifen von zweifelhaften Entschuldigungsgrinden \ E M{M|M Art. 7 Abs. 3 DVAD
2. Padagogik und Qualitat
Strategische Ausrichtung der Schulen E A|l|U[M|M Art. 35 Abs. 2¢ VSG
Berichterstattung Uber Ergebnispriifung an Kanton M| M E M | [Maxicontrolling Schulinspektor Art. 51 Abs. 3 VSG
Leitbild der Schule E A|M[M|M M
Selbstevaluation der Schule | \ M| M E |Controlling Schulinspektor Art. 51 Abs. 2d VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Teilnahme an Schiilerleistungstests M E M Art. 35 Abs. 2¢ VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Teilnahme an externen Evaluationen M E M Art. 35 Abs. 2¢ VSG; Art. 89 Abs. 1c LAV
Schwerpunkte der Qualitatsentwicklung und Planung der Umsetzung £ A MM | U Art. 51 Abs. 2 VSG
(Schulprogramm)
Qualitatsentwicklung umsetzen | E M V|V Art. 17 Abs. 2b LAG, Art. 89 Abs. 1c LAV
Controlling der Umsetzung E Vv Art. 51 Abs. 2c VSG
Planung und Leitung von padagogischen Konferenzen E M| M Art. 89 Abs. 1b LAV
Gemeinsame Weiterbildung initiieren und durchfiihren | E M| M | Art. 59 LAV
_G_e_r_nelnsame Welte[blldung fur die Lehrkrafte des Spezialunterrichts M E v Art. 59 LAV
initiieren und durchfiihren
Fachliche und padagogische Fiihrung der Lehrkrafte | E Art. 89 Abs. la LAV
Fachliche und padagogische Fuhrung der Speziallehrkréfte | M E Art. 89 Abs. la LAV
Selbstevaluation des Unterrichts | E M \% _SchuK_o wird dber Durchftihrung Art. 57 Abs. 2 LAV

informiert

Schwerpunkte der personlichen Unterrichtsentwicklung festlegen E AV Art. 64 Abs. 2¢c LAV
Individuelle Weiterbildung der Lehrkréfte Uberprifen | EV M | Art. 69 Abs. 1 LAV
Individuelle Weiterbildung der Speziallehrkréfte Gberprifen | M EV M | Art. 69 Abs. 1 LAV
2.1.1 Tagesschule; Padagogik und Qualitét
[Strategische Ausrichtung [ 1] Tel Im[al 1007 T Il 1T 1T 1 [Art. 35 Abs. 2c VSG |
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zogen werden

Stimmberechtigte

Ressortleitung Bildung

Leitung Spezialunterricht

Lehrerinnenkonferenz

Klassenlehrperson

Lehrperson

P&d. Betreuungsperson

Nicht pad. Betreuungsperso|

Eltern (Beibezug Schiler)

Hauswart

Elternrat

Schulinspektorat / ERZ

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Berichterstattung iiber Ergebnispriifung an Kanton

Padagogisches und organisatiorisches Konzept

Z|Z|Schulsekretariat

—|Z[Schulleitung

Inkl. Hygiene- und Notfallkonzept

Art.

p=3

7 Abs. 2-4 TSV

Selbstevaluation

—||m[—|Gemeinderat

Art.

=3

51 Abs. 2 VSG; Art. 7 TSV

Entwicklungsschwerpunkte festlegen (Tagesschulprogramm)

m|—[[>|m|Schulkommission

<

Art.

p=3

51 Abs. 2 VSG

Qualitatsentwicklung umsetzen

<[ZIZ|=
<[ZIZ|=

Art.

7TSV

Controlling der Umsetzung

<

Teilnahme an padagogischen Konferenzen der Schule

m

Zuweisung Betreuungsfaktor fur Kinder mit bes. Betreuungsbedarf

m|<|>||m|>|m|[<|>|Leitung Tagesschule

<[
<|[Z

Art.

p=3

5 Abs. 2 TSV

3. Organisation und Administration

3.1 Grundsatzliches /Behorden /Erlasse

Vereinbarungen mit anderen Gemeinden

V: Fachstelle der Gde

Art.

p=3

5 Abs. 2 VSG

Schaffung oder Aufhebung von Standorten

Art.

—

47 Abs. 1 VSG, Art. 48 Abs. 1 VSG

Schaffung oder Aufhebung von Klassen

>||> (>

Art.

p=3

47 Abs. 1 VSG

Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten

Modell und Konzept zu den besonderen Massnahmen

Art.

p=3

4 Abs. 2 BMV

Grundsatze zur Finanzierung der Landschulwochen und Sportlager

Regelungen uber freiwilligen Schulsport

Art.

p=3

47 Abs. 1 VSG

Regelungen zur Elternmitwirkung

Art.

—

31 Abs. 5 VSG

Regelung der Schulermitwirkung

Erlass der Hausordnung, Pausenordnung usw.

<|<|[<

Beniitzungsordnung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der Schulzeit

m mimm|m[ZfZ|m[Z(Z(=Z

2N P b | b b B P e [ S

2 2152

A: externe Benutzer

Ar

=3

. 48 Abs. 4 VSG

der Unterrichtszeit

Erstellen der Belegungsplane fur die Schul- und Sportanlagen wahrend

m

Unterrichtszeit

Ausserschulische Benutzung der Schul- und Sportanlagen wahrend der

>

Art.

—

9 Abs. 1VSV

Regelungen zum schulérztlichen und schulzahnérztlichen Dienst

M: Funktionstréger

Art.

p=3

59 u. 60 VSG

Organisation der schulérztlichen und schulzahnérztlichen
Untersuchung

Art.

p=3

59 Abs. 1 VSG, Art. 4 SDV

3.1.1 Tagesschule; Grundséatzliches, Behérden und Er  lasse

Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorten

Schaffung oder Aufhebung von Modulen

m

Erlass des Tagesschulreglements

EHEdES

3.2 Unterrichtsangebot

Einfiihrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht (AdS)

Art.

47 Abs. 1b VSG

Ausschreibungen Fakultativunterricht KG und Prim

Bewilligung von besonderen Anlassen, Schulreisen, Lagern usw.

Z__

mijm

AV

3.3 Schulzeiten

Ferienordnung

Art. 8 Abs. 4 VSG; Kant. Ferienordnung

Jahresplanung der Schule

Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen

Ausnahmen zu Blockzeiten

mjf—|—|m

>(m|m|>

M EEES

<|—|—|—

Art.

1la Abs. 5 VSG
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alole|lnlonlalI 3|2 [¥|S]|a|Z|w]|T|w]|xn |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche | E M Gemass LP21
Erstellen der Stundenplane | E M| M M | Art. 89 Abs. 1d LAV
3.3.1 Tagesschule; Offnungszeiten, Ferienangebote
Bestimmen Offnungszeiten vor Ferien und Feiertagen | | | HEEEER |
Bestimmen Offnungszeiten bei Ausnahmen Blockzeiten (unterrichtsfreie
M 1| M | [ |
Halbtage)
Ferieninseln (Betreuungsangebote in den Ferien) AlM I [ M |
3.4 Klasse
Koordination von Aufgaben, Proben, Themen, Terminen in Klasse | | E|M |
3.5 Administration
Unterstiitzung der Schulkommission in Rechtsfragen Présidialabteilung
Kontrolle und Durchsetzen der Schulpflicht E V Siehe Schuleintritt Art. 33 VSG
Eilihren der Schulstatistiken | I{VIE |
Fihren der Spezialunterrichtsstatistiken E \ |
Uberpriifung Unterrichtsdokumentation (Lehrmittelbeschaffung) E M|IA]A
Datenschutz und Datensicherung | VIE|V]|V VIiV|IV]|V gemass geltenden Gesetzen Art. 73 VSG
3.6 Tagesschule; Administration und Rechnungstellun g
Unterstitzung der Schulkommission in Rechtsfragen Présidialabteilung
Entscheide Elterngebiihren E|A|M|V M Bei tieferen Ansatzen Art. 10ff TSV; insb. Art. 17 TSV
Elihren der Belegungsstatistik (Betreuungsstunden, Anzahl Kinder) 1|V E M| M
Fihren der Statistik "Anzahl Mittagessen" Vv E M| M
Datenschutz und Datensicherung | V|IE|V]|V VIVIV]V gemass geltenden Gesetzen
Erheben Einkommen und Vermdgen der Eltern \ E Gemeindeverwaltung
Rechnungstellung \ E V: Abt. Einwohner und Finanzen
Kontrolle und Durchsetzen der Zahlungspflicht E V: Abt. Einwohner und Finanzen
Bestatigen der korrekten Abrechnung und Revision gegeniber Kanton E V: Abt. Einwohner und Finanzen Art. 9 TSV
4. Personal
Anstellung der Sc_hulleitL'Jlngen (Einst_ellung, I_Entlass_ung, etc.) V: Présidialabteilqu Art. 7 Abs. 2 LAG in Verbindung mit Art. 34
Anstellung der Leitung fir den Spezialunterricht (Einstellung, Entlassung, V: Schulverband Nidau / Abs. 3 VSG
etc.) Abteilungsleiter Bildung Nidau
Ressortleiter unterschreibt mit . . .
Anstellung der Lehrkrafte (Einstellung, Entlassung, etc.) VII|VI|E | | Schulleitung die Art. 7 Abs. 2 LAG i Verbindung mit Art. 34
. Abs. 3VSG
Anstellungsverfiigung

Anstellung von Inhabern von Funktionen (Schulpool, Informatikpool) VII|VI]IE M Dito Art. 92 LAV, Anhang 4 Ziff 3.6 LAV
Anstellung Schulsekretariat M| E | | V: Prasidialabteilung
Anstellung Hauswart | M | EV: Bauabteilung
Anstellung Stellvertretungen fiir mehr als einen Monat VI I|V|E | | Art. 89 Abs. 1d LAV, Art. 3, Abs. 1 LADV
Anstellung Stellvertretungen fiir bis zu einem Monat EV | | Art. 89 Abs. 1d LAV; Art. 3, Abs. 2 LADV
Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten EV M| M Art. 2 LADV; AHB 13 4.3 2.Abschnitt LP95
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Glole|3[3|lal3l38[3]<|8[8|Z|T]|Z|iT]|H |Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Zuteilung von Klassen, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie besondere Art. 89 Abs. 1d LAV, Anhang 4 Abs. 3.6
u | E M|M|M |
Aufgaben an Lehrkréfte LAV
Bewilligung von abweichenden Pensen (Pensenbuchhaltung) EV A | Art. 43 LAV
Grundsatze zur Pensenzuteilung E A M
Pensenplanung | EV M| M M Art. 89 Abs. 1d LAV
Pensenfestlegung und -meldungen EV [N M
Bezahlte Kurzurlaube EV A | Art. 49 LAV
Unbezahlte Urlaube | EV A | Art. 51 LAV
Richtlinien fur das Mitarbeitergesprach EV | U
Mitarbeitergespréche Schulleitung und Leitung Spezialunterricht EV| | M Art. 63 Abs. 2 LAV
Mitarbeitergespréache Lehrkrafte | EV M| M Art. 63 Abs. 1 LAV
Mitarbeitergespréche Leitung Tagesschule EV|M I: Prasidialabteilung Art. 63 Abs 1 LAV
Mitarbeitergespréche Personal Tagesschule EV M| M I: Prasidialabteilung Art. 63 Abs 1 LAV
Mitarbeitergespréch Schulsekretariat M |EV I: Prasidialabteilung Art. 63 Abs 1 LAV
Mitarbeitergespréach Hauswart M M EV: Abteilungsleiter Bau Art. 63 Abs 1 LAV
Mitarbeitergesprache Speziallehrkréfte | Vv M E: Abteilungsleiter Bildung Nidau Art. 63 Abs. 1 LAV
Ausstellen von Arbeitszeugnissen M |EV|EV| V A
Verweise gegen die Schulleitung I | A|EV |
Verweise gegen Lehrpersonen | EV |
4.1 Tagesschule; Personal
Vorgaben fur das Anstellungs- und Kiindigungsverfahren Gema_ss PR TS e
Gemeinde
Anstellung der Tagesschulleitung | E V: Prasidialabteilung
Anstellung des p&d. und nichtpad. Personals E V: Présidialabteilung
Personalfihrung v IRy E: Ger_nass Personalreglement
Gemeinde
Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheiten E M| M
Zuteilung von Gruppen E M| M
Bezahlte Kurzurlaube \% AlA E Ger_nass HEERTE T EE
Gemeinde
Unbezahlte Urlaube v Ala E: Ger_nass Personalreglement
Gemeinde
Mitarbeitergesprach mit Tagesschulleitung V|M E Ger_nass HEERTE T EE
Gemeinde
Mitarbeitergesprache v IRy E: Ger_nass Personalreglement
Gemeinde
Austellen von Arbeitszeugnissen AlA E: Ratsburo
E: Gemass Personalreglement
Verweise an Personal | I'|E [ Gemeinde
V: Ratsbiiro
5. Information und Kommunikation
[Kommunikationskonzept der Schule | Te] Javl | Im[ | | stufengerechte Kommunikation
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Stimmberechtigte
Gemeinderat
Schulsekretariat

Leitung Tagesschule
Leitung Spezialunterricht
Lehrerinnenkonferenz
Klassenlehrperson
Lehrperson

P&d. Betreuungsperson
Nicht pad. Betreuungsperso|
Eltern (Beibezug Schiler)

Hauswart

Elternrat

Schulinspektorat / ERZ

Vertretung der Schule nach Aussen

Informationsmanagement im Krisenfall

m [ < |Ressortleitung Bildung
—|m|Schulkommission

Bemerkungen
nach Kommunikationskonzept der
Schule

Rechtsgrundlagen
Kommunikationskonzept Gemeinde

Elterninformationen (gesamtschulisch) tiber Schulbetrieb und besondere
Anlasse

<
<
<

Art. 31 Abs. 3 VSG

Elterninformationen (Klasse) iber Schulbetrieb und bes. Anlasse

m| @ [Z|=|schulleitung

Art. 31 Abs. 3 VSG

Kontakte mit weiterfuhrenden Schulen

m
<
Z<

Kontaktpflege mit anderen KG und Primarschulen

m
<

5.1 Tagesschule; Information und Kommunikation

Elterninformationen tber Betrieb und besondere Anldsse

EV HEEEEN

Elterninformationen

Art. 31 Abs. 1, 2, 3VSG

6. Finanzen

Budgetierung

Auswahl des Lieferanten gemass Finanzkompetenz:
Ausgabenbefugnis Schulleiter/in CHF 5'000 im Rahmen der verfugbaren
Budgetkredite innerhalb des Zustandigkeitsbereichs.

Auswahl des Lieferanten gemass Finanzkompetenz:
Ausgabenbefugnis Ressortleitung Bildung (GR) CHF 10'000 im Rahmen
der verfugbaren Budgetkredite innerhalb des Zusténdigkeitsbereichs.

Auswahl des Lieferanten gemass Finanzkompetenz:
Ausgabenbefugnis Schulkommission CHF 20'000 im Rahmen der
verfugbaren Budgetkredite innerhalb des Zusténdigkeitsbereichs.

Auswahl des Lieferanten gemass Finanzkompetenz:
Ausgabenbefugnis Gemeinderat tiber CHF 20'000 im Rahmen der
verfugbaren Budgetkredite innerhalb des Zusténdigkeitsbereichs.

Visum der Kreditorenrechnungen: Visieren in Form von Zweitvisum,
Kontrolle und Kontierung der Rechnung im Rahmen des genehmigten
Kredites gem. Visumsliste (in der Regel Schulsekr. und
Schulleitung/Leitung Tagesschule).

U: Abteilungsleitung Finanzen

Organisationsverordnung
Gemeinde Ipsach, Anhang 5

Gemeindeverwaltung.

Entscheid iber Nachkredite E|M A
Budgetkontrolle vor Bestellung der Waren, allfallig Nachkredit vorgéangig
beim Gemeinderat beantragen. Eigenstéandige Kontrolle via Zugriff auf
) - . . : I E|E MM
Finanzbuchhaltung méglich. Budgetiiberschreitungstabelle wird von U: Abteilungsleitung Finanzen
Gemeindeverwaltung automatisch ab 2. Quartal quartalsweise zugestellt.
Begriinden der Kreditabweichungen gemass Budgetverantwortung E|[A V|V
Inventarfiihrung: Jahrliche Aktualisierung Inventarliste elvlv viv v E: Zustandige Stelle der Gemeinde

Abkurzungen

KG = Kindergarten

EB = Erziehungsberatung des Kantons Bern
KJPD = Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst
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VSV = Volksschulverodnung
LAG = Gesetz Uber die Anstellung der Lehrkréafte
LAV = Verordnung Uber die Anstellung der Lehrkréfte

LP 95 = Lehrplan Volksschule 1995
AHB = Allgemeine Hinweise und
Bestimmungen LP 95
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Legende:

E = Entscheid / Verantwortlich

A = Antrag

V = Vollzug / Ausfihrung / Umsetzung

M = Mitwirkung / Muss zwingend und frihzeitig einbe ~ zogen werden
| = Information

U = Unterstutzung / kann zur Unterstiitzung beigezog  en werden

(weitere Abkirzungen siehe Legende am Schluss)

ERZ = Erziehungsdirektion des Kantons Bern

GEF = Gesundheits- und Fursorgedirektion des Kantons Bern
ALBA = Alters- und Behindertenamt

VSG = Volksschulgesetz

TSV = Tagesschulverordnung

Genehmigung
- 03.05.2018 durch Schulkommission
- 28.05.2018 durch Gemeinderat

Publikation Nidauer Anzeiger

- 31.05.2018; Genehmigung Gemeinderat
- 12.07.2018; Inkrafttreten ab 01.08.2018
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BMV = Verordnung Uber die besonderen Massnahmen in der Volksschule

DVBS = Direktionsverordnung iber die Beurteilung und Schullaufbahnentscheide in der Volksschule
Volksschule

DVAD = Direktionsverordnung tiber Absenzen und Dispensationen in der Volksschule

LADV = Direktionsverordnung tber die Anstellung der Lehrkrafte

GEMEINDERAT IPSACH

Susanne Stdckenius Markus Becker
Gemeindepréasidentin Geschéftsleiter Gemeinde

Rechtsgrundlagen

OgV = Organisationsverordnung
der Gemeinde

SDV = Verordnung Uber den
schulérztlichen Dienst
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