Funktionendiagramm RSD Ipsach

Geschéftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\/ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

Dl = 3
al S o
wn =
=2 ] =
o =
2l 2 3 =
HeJ o) > E
Sl 5 = S .
sl & o 5 3 M = Mitwirkung
of £ 3 S @ 2] [ = - ;
=1 = & s 2 = | 3| @ | = Informationen (geben, erhalten)
gl > 2 =l ol 2 = & o
gl 2 E s st =l sl S S 8
= T 2 =l 2| 5l | = 2| 2 VT = Stellvertretung
3 | = el 2| & 4| €| s S =
£ = D o 2 o S A sl 2
[} = c wn © < |5} c = [)
. El El &8 2 N 2| = 8] B <
Bereiche / Aufgaben ol 2 & Sl &l 3] 8| Sl =] 2| <=|Bemerkungen
1. Fiihrungs- und Leitungsaufgaben
Aufsicht RSD, Erlass Richtlinien, Controlling v Wegleitung filr Sozialbehérden
Genehmigung und Anpassung Sozialhilfe-Handbuch (SHH) v E M
Controlling Sozialhilfe v M M
Bedarfserhebung Angebote [V E
Definition Leistungsangebot RSD [IA E Anschlussgemeinden
Erarbeiten Planungsgrundlagen GEF v E
Bereitstellung Datenmaterial | v M
Bewilligung Projekte und Mitwirkung regionale Initiativen E A
Mitarbeit in Arbeitsgruppen/Organisationen intern/extern I* E |@ MM VT *Wenn extern
Personalfilhrung M |V ]vT | Ohne fachl. Personalf. V bei GL
Bedarfsnachweis Stellenplan I v A M VT
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Vormundschafts- und Sozialbehorde (VSB/SoKo)

Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

B 5
S E
% 3 £
g > =
> c
& m| = o M = Mitwirkung
= [75) S =]
o S > 8 5
= S sl | = | g < | = Informationen (geben, erhalten)
3 = =2l 3| 2 =) 2| 2
2 = |l S| =l &) S| S| 8
= ° Sl E E g =l = 8 VT = Stellvertretung
B £ 2l sl g8 3| & 5| &| 5
S g 2 2| g 2 8 = g S
g -8 2 = 8 2 = =f 2| =
Bereiche / Aufgaben 3 & 3| &l &l 3| S| £ 2| <|Bemerkungen
Anstellung Leiter RSD M E (LI A |
Anstellung Fachpersonal M ENV (A |@ M (M M | Adm. V bei GL
Anstellung Administrativpersonal E |A |@ MMM |
Anstellung Praktikanten E v F I I |im Rahmen Budget
AG —
Leitung Sitzungen Vvt
Budgetkontrolle und Nachtragskredite IE AV M
Weiterbildungsgesuche MV IVAVT JA A A A
Fachpersonen fiir Beratung beiziehen M TATA A Im Rahmen Budget
Ferien- Abwesenheitsplanung I ||V ||ﬁ M M (M M
Erfassung / Anderungen Zeitkontrolle VO L M
Informationen (extern) E L
Informationen (intern) E v M M ™ M
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

o = 3
all 8 =2
21 = >
=| N 2
gl @ 2 =
21 2 > =
= = 3 M = Mitwirk
= 2 % :® % = Miwirkung
9 @ 8 =E L (7] [t e _ .
=1 =l & sl 2 = | 3| @ | = Informationen (geben, erhalten)
gl [ 2 =l Sl 2 B g S
a2l & £ o st =l &5 S S 2
= =/ 2 sl g8 3 e = = 8 VT = Stellvertretung
sl 2| £ 2l & 8 3| B 3| & 5
Sl s|| = of 2 S| =f S ] s =
= 2 S| | = sl o <l s @
Bereiche / Aufgaben ol 2| 2l &I 3 2 S| | 2| =(Bemerkungen
2. Behordensekretariat VSB
Verfiigungen, Weisungen Sozialhilfe Vvt A M v
Verfiigungen, Weisungen Vormundschaftswesen E A VT MM ]vT
Verwandtenbeitrdge abkléren I vr v ™ T APH PE1
Verwandtenbeitrage festlegen/einklagen | Vvt do
Anhdrungen und Gewahrung rechtliches Gehér M Vvt
\ dschaftsk le. Miindel . Empfehlungen VBK + Richtlinien
ormundschaftskontrolle, Miindelvermégen E v v I v Stadt Ziirich
Rechenschaftsablage vV |VT
Beschwerde- und Gerichtsverfahren | VqvT M ™
Pflegekinderaufsicht E A V* “Durch VSB eingesetzt
Einladung Sitzungen VSB ! | v
Traktandenliste Sitzungen VSB | I MV
Protokoll VSB vV M
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

2l 8 -
2l 2 2
= .© o
< N c
8l 3 o =
S|l 2 = =
2l 3 £ 2 - Mitw
S| & ol 5 3 M = Mitwirkung
g c(/B‘) _(Cc:s %) f‘: a 'aga
= =|| & 2l S = 2P| & 5 | = Informationen (geben, erhalten)
sl S| 3 =l Sl 2 = 8 S
2l o E s sl =l sl S| 2| 2
= =l 2 sl Sl Bl = =1 VT = Stellvertretung
sl 2| £ 2l & 8 3| B 3| & 5
Sl s|| = of 2 S| =f S ] s =
el El = sl 2 sl 2| 8| 5| B &
Bereiche / Aufgaben 8| 2| & sl Sl 3l = 8 £| 2| <|Bemerkungen
Entgegennahme Geschéfte Vormundschaftswesen (Intake) Gefahrdungsmeldungen,
\Y Adoptionsgesuche etc.. APH PE2
3. Sozialhilfe
3.1 Administration Sozialhilfe
Anmeldung Sozialhilfegesuche (Intake) v vt M |[APH PE3
Abklarung Sozialhilfegesuche (Intake) VT do
Grundlagendokumente Sozialhilfe beschaffen E ||V |@ M |do
Dossiererstellung (KLIB und physisches Dossier) || ||: M |do
Dossier archivieren (KLIB und physisches Dossier) E VT M Jdo
Auszahlung Sozialhilfe E v
Bezahlung Rechnungen Sozialhilfe E [V
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

Unterstlitzungsanzeige

2l 8 -
al S =
2l g 2
3| & o =
gl 5 < 5
S & o (\5 é M = Mitwirkung
g c(/B‘) _(Cc:s = f‘: () 3
= =l & 2l S = 2P| & 5 | = Informationen (geben, erhalten)
sl 21 2 =l ol 2 =5 £ o
172} J c = c [}
?: ";g S g £ é g <l 2 _éc VT = Stellvertretung
— [&] [ i ] - [
sl 2| 2l =) & 3 & 5| & s
sl S S of 2| S| =f 8 ]| s =
() = Sl » c ) cll = 7]
Bereiche / Aufgaben ol 2| 2l &I 3 2 S| | 2| =(Bemerkungen
Verbuchung Rechnungen Sozialhilfe v
Anmeldung/Wechsel Krankenkasse E VT |V M |[[APH PE4
Drittzahlerregelungen VI do
Kontrolle Krankenversicherungspolice E VT |V M [do
Kontrolle Krankenversicherungspramie ||VT vV M |ldo
Bezahlung der visierten Krankenkassenprémien VT A v M ido
Kontrolle Rechnungen + Visum v | do
Rechnungen zur Riickerstattung an KK schicken ||V M |ldo
Bezahlung Krankheitskosten nach KK-Leistungen VT V]V M ldo
An-/Abmeldung/Mutationen ASVS, interkant. Riickford. E |M M |do
Kontrolle und Anmeldung Hausrat- Privathaftlfichtvers. E [V |vr
Priifung Unterstiitzungsanzeige E [V _|vr APH PE5
VT M ||Ar. 31 BG + Art. 14 SHV do
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

n = ©
ol @ 8
nff =2 =
= .© o
3 B S
gl 2 3 E
= c = s
off = = Q o
sl & af S 3 M = Mitwirkung
= 3| = 2 4 £
9 s 8 'S ACI‘-" n [ = - ;
=1 =l & sl 2 = | 3| @ | = Informationen (geben, erhalten)
2l = 2 =l 3| 2 =) & 2
2l o E s sl =l sl S| 2| 2
= =l 2 sl Sl Bl = =1 VT = Stellvertretung
sl gl £ 2| 2| 2] 3| =] 5| 2| s
sl S 3 of 2 S| of S| J 3 =
El E| 2 sl 21 gl 2| g §| g 2
Bereiche / Aufgaben 3| 2| &£ el &l 3 2| S £ 2| <=|Bemerkungen
Abrechnung Unterstlitzungsanzeige Vo (VT | M (do
An-/Abmeldung Sozialversicherungen E \Y
An-/Abmeldung Leistungen ALV/Privatversicherungen E (M VT M
Krankheitskosten EL |-L M M
Unterlagen flr Steuererklarung ablegen || ||ﬁ M
Terminkontrolle Steuererklarung VT M
Steuererklarung ausfiillen und einreichen VT M Jlextermer Auftrag
Erlassliste AHV-Mindestbeitrage E VT M |[V M
Kinder- und Familienzulagen E M VT V" M ]Abtretung an RSD
3.2 Fallfiihrung Sozialhilfe
Intake-Gesprache v APH PE3
Priifung und Entscheid Sozialhilfegesuche M VT |Vim SKOS/SHG/SHV/BSIG/SHH do
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

2l 8 -
Al L 8
ol 3 2
2 = 2
gl S o) =
._E @ (2 ©
21 2 = =
[+5] =] < g) L
% & @ = 3 M = Mitwirkung
—| Nl ®© © £
& 3| 5 5 = 3l < 2 .
= = & =l »o|ff = 2| & o | = Informationen (geben, erhalten)
sl s| s sl Sl 38 = & ©
2l 2| E 3| gl =] 5| 3| g g
=l = 2 sl 51 5l 2 = 2| & VT = Stellvertretung
sl 3| £ 2| 2 2| 2| 3| B 5| 2| 5
K= c [) o @ c:u (o)) .§ < % 2
2l 2l 2 s| @ = s e sl = &
= . = : Nl =| == © 122) s
Bereiche / Aufgaben 3| S| &£ sl Sl 3l = 8 £| 2| <|Bemerkungen
Gewahrung Sozialhilfe \ SKOS/SHG/SHV/BSIG/SHH do
Bis Fr. 500.00 SA, Fr. 501.00 - Fr.
ah L (situat ngte Lei 2'000.00 Leitung RSD, Fr. 2'001 -
Gewahrung SIL (situationsbedingte Leistungen) r. 4/000.00 Prasidentin V/SB,
E (VT (VA dariber VSB do
Platzierung in subv. Institutionen (Heimplatzierungen) I vT v SKOS/SHG/SHV/BSIG/SHH
Platzierung in nicht subv. Institutionen (Heimplatzierungen) A VT ™ SKOS/SHG/SHV/BSIG/SHH
Zielvereinbarungen |[V
Kontrolle und Anpassung Sozialhilfe v
3.3 Zuschuss nach Dekret (ZuD)
Entgegennahme ZuD-Gesuche v
Abklarung ZuD-Gesuch v
Gewéhrung und periodische Uberpriifung ZuD v
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

Kontrolle Krankenversicherungspolice

2l 8 -
ol L 9
all 3 2
2l g >
of 3 m =2
2 L 175} ©
21 > 2
[ > = g) L
S| & ol & 3 M = Mitwirkung
z| 3 = 2 =
of 2 2 S| 3 2l < £ _ .
= = & sl 2 = | 3| @ | = Informationen (geben, erhalten)
sl S| 5 Sl S o s 8 ©
2l & E sl €l =l sl S| 2
= =l 2 Sl I 8 Tl S =1 VT = Stellvertretung
s| g £ 2l 5| 3| 3| & £ 2| s
Sl s|| = of 2 S| =f S ] s =
el El @ s 21 sl 51 2l s 2 2
Bereiche / Aufgaben 3| S| &£ sl Sl 3l = 8 £| 2| <|Bemerkungen
Erlass Verfiigungen
Auszahlung, Verbuchung ZuD v
4. Vormundschaftwesen
4.1 Administration Vormundschaftswesen
Grundlagendokumente Vormundschaftswesen beschaffen E [V |vr M JIAPH PE6
Dossiererstellung (KLIB und physisches Dossier) E ||V |@ M [[APH PE7
Dossier archivieren (KLIB und physisches Dossier) E ||V ||ﬁ M (do
Bezahlung Rechnungen Vormundschaftswesen E ||V |@ M
Verbuchung Rechnungen Vormundschaftswesen ||V ||ﬁ M
Anmeldung/Wechsel Krankenkasse E ||V |@ M |APH PE8
E [v |vr M |do
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

Kinder- und Familienzulagen

2l 8 -
2| 2 g
| =]
[y N c
gl 2 % 3
ol B > £
Sl z £ 2 - Mitwi
S| & ol 5 3 M = Mitwirkung
g c(/B‘) _(Cc:s %) f‘: a 'aga
= =|| & 2l S = 2P| & 5 | = Informationen (geben, erhalten)
sl S| 3 =l Sl 2 = 8 S
2l 2 E sl sl =l s| S| S| 2
= =l 2 Sl I 8 Tl S =1 VT = Stellvertretung
sl 2| £ 2l & 8 3| B 3| & 5
Sl S| 3 of 2 s of & I B 2
el E|l 2 2| 21 8l 2| £ & g &
Bereiche / Aufgaben 3| 2| &£ el &l 3 2| S £ 2| <=|Bemerkungen
Kontrolle Krankenversicherungspramie vV |IVT M |ldo
Rechnungen zur Riickerstattung an KK schicken VT M ]ido
Bezahlung visierte Krankheitskosten VT M |do
An-/Abmeldung/Mutationen/Abrechnung ASVS E |M M |do
Kontrolle und Anmeldung Hausrat- Privathaftlfichtvers. E |V |1
An-/Abmeldung Leistungen ALV/Privatversicherungen E _[M v M
Krankheitskosten EL VT M M
Unterlagen fiir Steuererklarung sammeln VT M
Terminkontrolle Steuererklarung VT M
Steuererklarung ausfiillen und einreichen VT M (lextermer Auftrag
Erlassliste AHV-Mindestbeitrége E [vi |m VM
E M VT V™
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Funktionstrager Legende:
. = E = selbstandiger Entscheid
off @ ©
<l 2| = <
Al Sl S =) _ . ,
21 sl s % A = Antrag fur Entscheid
of 2 = =
% N %’ S \/ = Vollzug im Rahmen der
21 2 g (2’ Tg Kompetenzen, Zustandigkeiten
~ c - >
% ; ol af = 3 M = Mitwirkung
el 3| & g 2| = 5
of o 2l g &| 3 @ £ _ -
= = § Sl Sl « | § 3 | = Informationen (geben, erhalten)
o S S (O) o2 — -—
2l 2| €l =l 8| 2| 2 £ =| 2| 2
= S 2 % =~ B E g ~ % 8 VT = Stellvertretung
of 21 £l =l 21 & gf 31 B 2| 2 %
S| © =l = = 2| 9| = 5 S i
= c ol © o 2| o of S sl sl 2
el El 2| Bl 2| 2l 8] 2| & 5| B @
Bereiche / Aufgaben S| S| £ 3| =] 3] 3] =l 3] £ 2| =|Bemerkungen
4.2 Mandatsfiihrung
. . Gefahrdungsmeldungen,
Abklarung vormundschaftlicher Massnahmen \ Adoptionsgesuche etc.
Antrag vormundschaftlicher Massnahmen E A VT |V do
Art. 398 ZGB, Art. 43 EG ZGB,
Inventaraufnahme E A vt v v v M [innert 2 Mt. nach Einsetzung
Budget erstellen v
Fiihrung vormundschaftlicher Massnahmen |[V
Zivil- und Strafprozessverfahren | v Prozessermachtigung VSB!
Berichts- und Rechnungsablage E A VT |V ™ ]vT
Gebiihren E A M |VT VGEV
4.3 Vaterschafts-, Unterhalts- und Sorgerechtsregelung APH PE9
Mitteilungen Zivilstandsamt M VT
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

2l 8 -
afl 8 =2
5 3 E
= c = s
() S = o o
21 & af S 3 M = Mitwirkung
z| 8| = 2 5
ol 2| 8 5| = 2l = £ |
= = & s 2 = 2| g 3 | = Informationen (geben, erhalten)
sl S| 5 =l 3 2 = & =
gl 2 & o st =l sl S S| 8 _
= =/ 2 al = 5 [ = 8 VT = Stellvertretung
sl 2| £ 2l & 8 3| B 3| & 5
sl 3 2 2l 2l = 2| & 5| 2 2
. sl Ell 2 20 =1 8l 21 = g B €
Bereiche / Aufgaben ol 2| 2l &I 3 2 S| | 2| =(Bemerkungen
Vaterschafts-, Unterhalts- und Sorgerechtsregelung \ M VT
Genehmigung Unterhalts- und Sorgerechtsvereinbarung A M |@
Anpassung Unterhalts- und Sorgerechtsvereinbarung v M VT
Genehmigung Anpassung Unterhalts- und
Sorgerechtsvereinbarung A M VT
Gebiihren v IVGEV
5. Alimentenwesen APH PE10
Anmeldung vV "ﬁ
Priifung Gesuch, Antrag E A VT
Abklarungen / Orientierung Schuldnerpartei VT
Dossiererstellung (KLIB und physisches Dossier) ||V |@ M
Dossier archivieren (KLIB und physisches Dossier) VT M
Indexbedingte Anpassungen der Alimente Vvt
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Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

M = Mitwirkung

Vormundschafts- und Sozialbehorde (VSB/SoKo)
Prasiden/in Vormundschafts- und Sozialbehérde
Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)
Finanzverwaltung Gemeindeverwaltung Ipsach

[an)
n
=
£
o g
— CD @
% 5| =
= g A = § | = Informationen (geben, erhalten)
S =2 Sl @ )
< &
@ o sl = = A
£ = = = ~ 7} VT = Stellvertretung
o al| <f X S
5 2l 5| = 5 2l 5
S = 2 = ol S
£ o 2L © S ) c
) S| 9| = o D 2
_ g g 2l B 3 2l 5
Bereiche / Aufgaben ) 2l 3| 3 A 2| <=(Bemerkungen
T

<

Periodische Uberpriifung I
Auszahlung der Bevorschussung

Verbuchung der Bevorschussung

Inkassonhilfe Unterhaltsbeitrage (Ehegattenalimente)
Inkassohilfe Unterhaltsbeitrage (Kinderalimente tiber Max.)
Prozessfiihrung

Abzahlungsvereinbarungen

Mahnungen
Betreibungen

Anweisung an Schuldner
Auslandinkasso I VT KJA

Verbuchung Zahlungseingénge | |[V
Rekapitulation FIBU E VT |V

<|

=

<'| — —
=K== =< << <
Leitung Sekretariat RSD

EEEEEEE Sﬂlﬂ

<|

P
—
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

n N ©
ol @ 8
nff =2 =
= .© o
Sl 3 E
21 2 ® T
21 = 2
2 = £ @ M
S| &2 al s 3 M = Mitwirkung
9 @ 8 =E L (7] [t e _ .
=1 =l & sl @2l =l 2| 3| < | = Informationen (geben, erhalten)
© 1 = f) ()] Pt © L o
gl 2 E | sl =l s S| Sl &
= =l L =l = = o 2| 2| 2 VT = Stellvertretung
s s = al 2f gf s X[ < £
gl gl = 2l 2| g 3| &8 5| 2| &
= = () ol © ol © S 2l =
@ 2 o sl hll S| @ N @ S
= £ 2 = < CFBI = S § 2 £
Bereiche / Aufgaben Sl 2 & Sl & 3l 2 A | 2| =|Bemerkungen
Interne Weiterleitung Alimente bei Sozialhilfe E VT
Statistik Aufwand / Ertrag | Vvt ahrlich
6. Beratungen / Auftrage
Freiwilige Beratungen v
Berichte fir Gerichte, Institutionen v A
7. Infrastruktur - Logistik - IT
Biiroeinrich Bis Fr. 5'000.00 GL, tber Fr.
uroeinrichtung E E/A A 5'000.00 GR
& Bis Fr. 5'000.00 GL, tber Fr.
Software E E/A ||A 5'000.00 GR
Biiroeinrichtung ausserhalb Budget E M A M
Software ausserhalb Budget E M A M
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Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

ol 2 g
2| 2 g
= .© o
o 9 5
£l 2 % E
= c = s
olf S = o L
S|l & al = 3 M = Mitwirkung
— = = [75) —
=1 =l B S = 2l sl & | = Informationen (geben, erhalten)
sl S| 5 =2l S| 2| =) 8| S
2l 2f £ o st =l &5 S S 2
= = 2 sl Sl Bl = =1 VT = Stellvertretung
© — =
gl 2| £ 2l 5| 2| 3| B 5[ 2| 5
£ c @ o 2 < o S =1 2| =
af 2| = sl || = S| @ & = =
. 5| S| 8 = IS
Bereiche / Aufgaben of 2l £ 2 & 3 =B Al || 2| <=/Bemerkungen
KLIB-Verantwortliche Vo |IVT
KLIB-Support v ||VT
Support iibrige Programme M |[V
Hardware A M VT |V
8. Sekretariat RSD allgemein
8.1 Sozialhilfestatistik
Eingabe der Daten VT
Uberpriifung und Kontrolle der Daten VT
Ablieferung an Amt filr Statistik v M VT
Fallstatistik I vV ]vT pro Quartal
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Vormundschafts- und Sozialbehorde (VSB/SoKo)

Prasiden/in Vormundschafts- und Sozialbehorde

Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)

Finanzverwaltung Gemeindeverwaltung Ipsach

Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

M = Mitwirkung

(an]
w
=
£
ol g
3 =l & o
% = ) < 2l s | = Informationen (geben, erhalten)
2 = g 2| =) &
2 s sl =l &5 3 =
£ = = S| sl = 7} VT = Stellvertretung
© ol 2 2 = = 1 .
3 2| o & 3| = 2l =
£ of 2| 8| o S 3| 2
[ c %) © c [ = [
qE) =2 S| N 2 = 2| <
Bereiche / Aufgaben ) 2l &) 3 =2 3 2| <=(Bemerkungen
8.2 Diverse Arbeiten
Seniorenrat VT VT v
Archivierung IV |vT M |[APH PET1
Warteraum und Pflanzen ||V ||VT M
Verantwortliche/r Kopierer VT M
Materialverwaltung (Biromaterial) VT M
Zirkulationsakten vV |[VT M
Verantwortliche/r Geburtstage/Abschiede/Team-Ausflug Vo VT M
Infothek E M |V VT M
8.3 Institutionelle Sozialhilfe
Tageselternverein M
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Funktionstrager Legende:

E = selbstandiger Entscheid

A = Antrag fur Entscheid

\ = Vollzug im Rahmen der
Kompetenzen, Zustandigkeiten

M = Mitwirkung
| = Informationen (geben, erhalten)

VT = Stellvertretung

Vormundschafts- und Sozialbehorde (VSB/SoKo)
Prasiden/in Vormundschafts- und Sozialbehérde
Geschaftsleitung Gemeindeverwaltung Ipsach (GL)
Stv. Stellenleitung / Sekretar/in VSB
Finanzverwaltung Gemeindeverwaltung Ipsach

Gemeinderat Ipsach (GR)
Leitung RSD / Sekretar VSB
Sozialarbeiter/in (SA)
Leitung Sekretariat RSD
Sekretariat KK-Wesen
Ausgleichskasse
Lernende/r

Bemerkungen

Bereiche / Aufgaben

Genehmigt durch die VSB am 21.01.2010
Genehmig durch den Gemeinderat Ipsach am 15. Februar 2010
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